Schritt flir Schritt Anleitung flir DocuSign

Schritt 1: Link per Mail und Dokument einsehen

Der Empfanger erhalt eine E-Mail, in dem sich ein Link zu dem Dokument befindet,
welches signiert werden soll. Mit dem Klick auf die griine Schaltflache "DOKUMENT
EINSEHEN" 6ffnet sich das Dokument in einem Browser-Fenster.
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STADTWERKE

Max Mustermann hat lhnen ein Dokument zum Einsehen und Signieren
gesendet.

Max Mustermann
max.mustermann(@ ...

Sehr geehrte Frau ...,
bitte signieren Sie folgendes Dokument: Muster Dienstleistung.pdf

Vielen Dank im voraus und viele Grife

Powered by DocuSign



Schritt 2: Dokumentenbearbeitung starten

In einem Browser-Fenster 6ffnet sich das Dokument. Mit Klick auf die griine Schaltflache
"WEITER" wird der Empfanger zum Dokument weitergeleitet und kann dieses nun
uneingeschrankt einsehen und prifen.

Bitte prifen und bearbeiten Sie diese Dokumente. M ranzer

ax Mustermann
ainzer Stadtwerks AG Porwared by DocuSign

Senr geehrie Frau

bitte signisren Sie folgendas Dokument: Muster Dienstisistung pdf

K Im voraus und vigle GruBe

Bitte prifen Sie die unten stehenden Dokumente. WEITER SONSTIGE AKTIONEN v

Am linken Rand des Dokuments erscheint eine griine Schaltflache "START". Sobald ein Klick
darauf erfolgt, wird der Empfanger zur Stelle der Unterzeichnung weitergeleitet.

m DocuSign Envelope ID: 5SFEABDSD-D16E-4B41-B5SE2-EADIF 1C68487

Muster eines Dienstleistungsvertrages

Der Unterzeichner wird nun an die Stelle gefiihrt, an der die Unterschrift zu leisten ist.

Sollte der Ort nicht bereits ausgefillt sein, sollte der Unterzeichner diese noch an der
entsprechenden Stelle ausfillen.

Uber die Schaltfliche "Signieren" in der rechten Seitenhilfte wird die Unterzeichnung in die
Wege geleitet.

Sollten ein DocuSign-Konto vorliegen, kann nun die hinterlegte Unterschrift ausgewahlt
werden und daraufhin kann die Fertigstellung des Dokuments erfolgen. Zu ['Schritt 5"

Falls dies nicht der Fall ist, leitet durch den weiteren Prozess.

X. Erfiillungsort / Gerichtsstand

Die Parteien vereinbaren ... als Gerichtsstand und Erfillungsort ihrer gegenseitigen
Rechte und Pflichten aus diesem Vertrag.

(Anmerkung: Eine Klausel zur Gerichtsstandvereinbarung ist gegeniber einem Verbraucher unwirksam).

— Decisgnes by
’ I \
Mainz 14.02.2023 (L. AL AMTJCYHQQEOEV
Ort, Datum Unterschrift Auftraggeber
| Erforderlich| Signieren
m pr | 1402203 L3
Ort, Datum Unterschrift Auftragnehmer



Schritt 3: Signierungsarten (ohne bereits bestehendes DocuSign-
Konto)
Der Name des Empfangers/Unterzeichnenden wird hier automatisch durch die vom

Absender eingetragenen Angaben gezogen. Diese sind nochmals zu tGberprifen und ggf.
anzupassen.

Ihre Signatur Ubernehmen

Bestatigen Sie lhren Namen, Ihre Initialen und Ihre Signatur.

* Erforderlich

Volisténdiger Name™ Initialen™

Max Mustermann | MM

STIL AUSWAHLEN ZEICHNEN HOCHLADEN

VORSCHAU Stil andern

DocuSigned by: Ds

My Mustormann | MM

052010225F49402...

Wann ich ,, Ubernehmen und signieren® auswahle, stimme ich zu, dass diese Signatur und Initialen als elektronische Darstellung meiner Signatur und Initislen in
den Fallen gelten, in denen ich oder mein Beaufiragter sie auf Dokumenten, einschlieBlich rechtagiltiger Vertrége, verwenden, genau wie eine Signatur oder
Initialen mit einem Stift auf Papier.

OBERNEHMEN UND SIGNIEREN ABBRECHEN




Signaturmoglichkeiten

Stil andern

Uber den Bereich "Stil auswihlen" bekommt der Unterzeichnende verschiedene
Unterschriftvarianten des eingegebenen Namens vorgeschlagen. Hier kann sich mit Klick auf
die Variante fir eine Darstellungsvariante entscheiden werden.

Mage Musturmann

W52010225F 40402

Ihre Signatur Obernehmen [:“““‘"‘"""’f

Bestitgan S Innen Naman, 1hng nitalen und Hng Signatur

* Erfordarich

DosuBigned by:

Volistandiger Name* W,‘}; ’WM’*WL /;}%

Max Mustarmann
052010225F20402

STIL AUSWAHLEN ZEICHNEN HOCHLADEN

Dbcﬂﬁw By
VORSCHAU |
DocuSigned by: DS 052010225F 32402

E May Mugumann. | MM
D52010225F 45402 DocuSigned by: 1]

VS0 10TISF4402

Aere




Unterschrift selbst zeichnen

Der Unterzeichnende hat die Moglichkeit seine Unterschrift selbst zu zeichnen.
Vorzugsweise eignet sich diese Moglichkeit bei der mobilen Nutzung per Handy oder per
Tablet.

Ihre Signatur Ubernehmen

Bestatigen Sie lhren Namen, |hre Initialen und Ihre Signatur.

* Erforderlich

Vollstéandiger Name* Initialen*

Max Mustermann MM

STIL AUSWAHLEN ZEICHNEN HOCHLADEN

SIGNATUR ZEICHNEN Léschen

/Vl MystLimaan

Wenn ich ., Ubernehmen und signieren” auswahle, stimme ich zu, dass diese Signatur und Initislen als elektronische Darstellung meiner Signatur und Initialen in
den Fallen gelten, in denen ich oder mein Beauftragter sie auf Dokumenten, einschlieBlich rechtagiltiger Vertrége, verwenden, genau wie sine Signatur oder
Initislen mit einem Stift auf Papier.

1|

UBERNEHMEN UND SIGNIEREN ABBRECHEN




Unterschrift hochladen

Der Unterzeichnende hat die Moglichkeit seine bereits eingescannte Unterschrift
hochzuladen. (Format: JPG)

Ihre Signatur Gbernehmen

Bestatigen Sie lhren Namen, Ihre Initialen und Ihre Signatur.

* Erforderlich

Volistandiger Name* Initialen™
Max Mustermann MM

STIL AUSWAHLEN ZEICHNEN HOCHLADEN

VORSCHAU

SIGNATUR HOCHLADEN

Das beste Ergebnis erzielen Sie mit einem Bild der GréBe 400 x 145 Pixel.
Wenn ich ,Ubernehmen und signieren® auswihle, stimme ich zu, dass diese Signatur und Initislen als elektronische Darstellung meiner Signatur und Initialen in

den Fallen gelten, in denen ich oder mein Beauftragter sie auf Dokumenten, einschlieBlich rechtagiltiger Vertrége, verwenden, genau wie eine Signatur oder
Initislen mit einem Stift auf Papier.

OUBERNEHMEN UND SIGNIEREN ABBRECHEN

Schritt 4: Unterschrift iibernehmen und Signieren

Wenn sich der Unterzeichnende nun fiir eine Unterschrift entschieden hat, kann mit Klick auf
die griine Schaltfliche "UBERNEHMEN UND SIGNIEREN" die Unterschrift in das Dokument
eingebettet werden.

OUBERNEHMEN UND SIGNIEREN ABBRECHEN




Schritt 5: Signatur eingefligt und Fertigstellung der Signatur

Sobald der Unterzeichnende die Unterschrift Gbernommen hat, wird diese automatisch in
dem Dokument an der vorgesehenen Stelle angezeigt.

Am oberen Rand erscheint nun eine griine Schaltflaiche "FERTIGSTELLEN". Durch Klick darauf
wird die Bearbeitung abgeschlossen und das Dokument inkl. der Unterschrift an den
Absender/Auftraggeber tbermittelt.

Kilicken Sie auf ,Fertigstellen”, um das abgeschlossene Dokument zu senden. FERTIGSTELLEN SONSTIGE AKTIONEN v

QR a & 8 0
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X. Erfiilllungsort / Gerichtsstand

Die Parteien vereinbaren ... als Gerichtsstand und Erflillungsort ihrer gegenseitigen
Rechte und Pflichten aus diesem Vertrag.

(Anmerkung: Eine Klausel zur Gerichtsstandvereinbarung ist gegeniiber einem Verbraucher unwirksam).

DocuSigned by
Mainz 14.02.2023 (’LA Ai/t'(ctf’ageeber
Ort, Datum Unterschrift Auftraggeber

DocuSigned by:

Mustermann
vainz | 14022023 Mar

Ort, Datum Unterschrift Auftragnehmer




Schritt 6: Kopie des Dokuments in einem DocuSign-Konto speichern
(OPTIONAL)

Am Ende besteht die Moglichkeit, dass sich der Unterzeichnende ein DocuSign-Konto anlegt,
worin er sowohl das Dokument und seine Unterschrift speichern kann. Vergeben Sie hierzu
ein Passwort zu lhrer verwendeten E-Mail-Adresse.

Sollte das nicht gewlinscht sein, kann der Bereich mit Klick auf "NEIN DANKE" geschlossen
werden.

[«
n ||

Speichern Sie eine Kopie lhres
Dokuments

Registrieren Sie sich noch heute fir ein KOSTEMLOSES DocusSign-Konto, und signieren Sie all Ihre
Dokumente elektronisch.

E-Mail

Signieren Sie jedes
max.mustermann@... !

Dokument slektronisch.

Holen Sie die Signaturen
von anderen ein.

Passwort

Melden Sie sich
unterwegs an mit
DocuSign Mobile!

Passwort bestatigen

@@

Land/Region
- auswiahlen - v

Durch Klicken auf die Schaltflache "SENDEN" akzeptieran
Sie die

Allgameinen Geschaftsbedingungen ET und erkennen an,
dass lhre Daten wie in den Datenschutzrichtiinizn I“_.7' von

DocuSign beschrieben verwendet werdan.




